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[Ipunoxxenue
K ITIOCTAHOBJICHUIO aIMAHUCTPALIMKA TOpPOJa
or 01.11.2017 Ne2177

HNucrpykuus
10 TIOPAZIKY oOparieHus ¢ KoH(puaeHnnaIbHO! nHpopMaImel B aIMUHUACTPAIIUU TOPOIa U
MOJIBEIOMCTBEHHBIX OpPTraHU3AIUAX, PACTIOIOKEHHBIX Ha TEPPUTOPUHU TOPOACKOTO OKPYTa TOPOJ
MermnoH.

Jannas MHCTpyKIMS padpaboTaHa B COOTBETCTBUU C TTOCTaHOBIeHHEM [ yOepHaTopa XaHThI-
Mascuiickoro aBToHOMHOTO oKpyra — FOrpsr ot 30 nexabpst 2012 roga Nel76 «O6 MHCTpYKUIMHU 1O
JIEJIONPOU3BOJCTBY B TOCYNAapCTBEHHBIX OpraHax XaHThl-MaHCHIICKOrO aBTOHOMHOI'O OKpyra —
IOrps! ncnoNHUTENBHBIX OpraHax rocyJapCTBEHHOHN BiacTH XaHThl-MaHCHUIICKOTO aBTOHOMHOTO
okpyra — FOrpsi».

1.ITpuem, peructpanust U y4eT KOHPUACHIUAIBHBIX JOKYMEHTOB OCYLIECTBISETCS OTICIBHO
OT UHOHM JOKYMEHTAIIUH.

Pasmemnienue (omyOnukoBaHUE) JOKYMEHTOB C TIOMETKON «JlJisi ciy:KeOHOTO MOIh30BaAHUS
(B TOM YHcIe WX TMPOEKTOB) Ha OQUIMATIBLHOM CalTe aJIMHHHUCTPAIMH TOPOJa YUPESKICHHM,
II0JIBEJOMCTBEHHBIX aJMUHHUCTPALMU TOPOJa, NHBIX cailTax ceTh MHTepHET, a Takke B CpeAcTBax
MaccoBOM MH(GOPMAIIUU 3aIPEIACTCs].

2.KonpunenmaneHple JOKYMEHTBl MEPEIArOTCs Ul HWCIOJIHEHUS TOJBKO paOOTHHKaM,
KOTOPBIM OHHM OTIHCaHbl PYKOBOJAWUTEIEM OpraHu3aluud (PyKOBOAUTEIEM CTPYKTYPHOIO
NOJpa3IeNIeH s ), IO/ MOAIUCH B COOTBETCTBYIOIIUX YUETHBIX (popmax.

3.0cobennocTt oopmieHuss KOHPHUICHINAIBHBIX JTOKYMEHTOB.

3.1.KondpunennmanpHbpie JOKYMEHTBI, HE3aBUCUMO OT UX (DOPMBI MpesCcCTaBlIeHUs, TOJDKHBI
BKJIIOUATh PEKBU3UTHI COTJIACHO IpuiiokeHuto 1 k MHCTpyKimu:

MOMeTKa KOH(PUICHIMATBHOCTH «/1J1s CITy’KeOHOT0 MOIb30BAHUSY;

HOMeEp IK3EeMILISPA;

PEruCTpalMOHHBI HOMEP, IPUCBOCHHBIH 110 XKYpHATY yyeTa B CHCTeMe KOH(HICHIINAIHLHOTO
JIEJIONPOU3BO/ICTBA;

CBelleHUs 00 UCIIOJIHUTEIIE.

[TomeTka KOHGUASHIMATBEHOCTH «lJ1s CITy’>keOHOTO MOJIB30BaHMSD) IPOCTABIISETCS HA IEPBOM
aucTe KOH(QUACHIIMAIBLHOTO JOKYMEHTA B IIPAaBOM BEPXHEM YIJy, Ha 00JIOKKE U TUTYJIHHOM JIUCTE
U3JJaHKA, Jlea, a TaKkKe Ha TEepBOM CTpaHHUIE CONMPOBOIUTENBHOTO MHChbMa, 0e3 KaBBIYEK WU
COKpAILICHUH:

Jlnst ciy»eOHOTO MOJIb30BaAHHMS

Eciu B TekcTe CONpOBOAMTEIBHOTO MHUCHhMA K KOHOQUACHLIUAIBHBIM JOKYMEHTaM He
colepkuTcs KoH(uUAeHUUanbHas WHpOpMalIMsg, HAa HEM Moja TNoMeTkorl «Jlims ciyxeGHOro
M0JIb30BAaHUA» B CKOOKAxX yka3biBaeTcs: «be3 npuinoxeHust He KOH(UICHIINAIbHOY, HAIPUMED:

Jlnst ciy»eOHOTO MOJIb30BaHMS
(6e3 mpunoxkeHust 1 He KOHPUACHITNAIBHO)
Ok3. Ne

[Tometka koHUIEHIIMATBHOCTH «/[71s1 Ci1y)KeOHOro Moab30BaHU» Ha MAIIMHHBIX HOCHUTENSIX
KOH(pHIeHIIMATbHON HH(popMariu pocTasisieTcs abopeBuarypoit «ICID».

B agmMuHucTpanum ropoga M TMOABEAOMCTBEHHBIX OpraHM3alUsIX  HE JIOMyCKaeTcs
UCTOJIb30BAaHUE MHBIX TIOMETOK KOH(HUACHIMATBbHOCTH, KpoMe Kak «[lna  ciyxeGHOrO
MOJIb30BAHUS.

3.2. Ha BxopasmeMm (IOCTynMBIIEM) KOH(PHUICHIMAIHLHOM JIOKYMEHTE pPETrHCTpPallMOHHbIC
JaHHBIE O MOCTYIUICHUU B aJMUHHUCTPAIMIO TOPOJa U MOJIBEIOMCTBEHHOE YUPEKICHHUE COIEPHKAT:

uHaeke «Bx»;

MOPSAIKOBBIM YUETHBII HOMEp, MPUCBOCHHBIN MO XKypHAIY ydeTa BXOASIIUX (TOCTYMUBIIUX )
KOH(HICHIIMATIBHBIX JOKYMEHTOB;



MOMETKY KOH(UIEHITMAILHOCTH «/JI7151 CITy’>Ke0OHOTO MMOTh30BaAHUS;

JaTy MOCTYIUIEHHS U KOJIMYECTBO JIMCTOB.

[Ipu Hanu4YUKM CONMPOBOAUTENILHOTO MUChMA YKA3bIBAETCS OTJEIBHO KOJIMYECTBO €ro JINCTOB, a
TaK)ke 3HakoM "+" o0Iee KOJUYECTBO JINCTOB B MPHIIOKEHUH. KOMMYeCTBO JTUCTOB MPHIIOKEHUS,
HE cojepXkalmiero KoH(QUICHINATbHOW WH(OpManuu, YyKa3slBaeTcs OTaenbHO. OTMETKH o
MOCTYIJICHUN JAHHBIX JOKYMEHTOB IPOCTABIIIOTCS B IPABOM HM)KHEM YIUIy IIEPBOrO JIUCTA,
Harpumep:

Bx. Ne 123 ncn

00.00.0000

1 +22+ 130/k,

rae 1 - KOJMYECTBO JIUCTOB COMPOBOJUTEIBHOTO JIOKYMEHTa, 22 - KOJUYECTBO JIUCTOB

OpWIoKeHus, 13H/K - KOJIMYECTBO JIMCTOB MPUIOKEHHS, HE COepKaliero KOH(QUICHIIMATbHON
uHpOpMaLIUH.

B npunoxeHusx B INpaBOM HWXKHEM YIJy JOKYMEHTAa MEPBOrO JIUCTA IPOCTABISAETCS
HITAaMIIOM WJIH OT PYKH OTMETKa:

MPUJIOKEHNE K BX. No or" " 20,
C yKazaHHEeM HOMEpa, MPUCBOCHHOTO KOH(PHUACHIIMATHLHOMY IOKYMEHTY, M JaThl PETUCTPAIUH
JIOKYMEHTA.

3.3. PerucrpanioOHHBII HOMEp UCXOASMIET0 (OTHPABISEMOr0) KOH(PHUACHIHUATHHOTO
JIOKYMEHTa TIPOCTABIISICTCS B PEKBU3UTE OJIaHKa JOKyMEeHTa M B pekBuzute "OTMeTKa 00
ucrnosHuTene".

3.4. Homep sk3eMIuIsipa KOH(UIESHIIMATLHOTO JOKYMEHTA.

Homep »sk3emrisipa KOH(PHUISCHIMAIBHOTO JOKyMEHTa odQopmisieTcs 0e3 KaBblueK U
YKa3bIBAETCs Ha MEPBOM JIUCTE TOKYMEHTa HUKE MOMETKH KOH(PHUACHIINATbHOCTH, HAIPUMED:

Jis cmy)eOHOTO TOJE30BaHUS
Ox3.N

Ha xoHpuaeHIMaTsHOM JOKYMEHTE, IOJTOTOBIEHHOM B OJHOM DK3EMILISPE, YKA3bIBACTCS:
OK3. eMUHCTBEHHBIN

[Tpu moaroToBKe KOHMUACHIIMATHFHOTO TOKYMEHTA B HECKOJIBKUX IK3EMIUISIPaX Ha KakIOM U3
HUX TIPOCTABIISICTCS TIEPCOHAIBHBIA (OYEpEeHON) TOPSAKOBBIM HOMEpP B COOTBETCTBHH C
KOJIMYECTBOM 3K3EMIUISIPOB MOATOTOBIEHHOTO KOH(DUIEHIIUAIBHOTO TOKYMEHTA.

3.5. Ecnmu k koH(UIEHIIMATBHOMY IOKYMEHTY IMPUIATAlOTCS APYTrUe JOKYMEHTHI, TO OHU
MEPEUUCIAIOTCS B KOHIIE TEKCTa CONPOBOAUTENBHOrO MucbMa B pekBu3uTe «lIpmnoxkeHus» c
yKa3aHWEeM KpaTKOro HAaWMEHOBAHUS, HOMEpa, HOMEpa OHK3EeMIUIIpa, KOJIWYEeCTBa JIUCTOB (IO
KOKIOMY NPUIIOKEHUIO OTAENbHO, B TOM YHCIE M HE COJAepKalleMy KOH(HUACHIHATbHON
uHpOpMaInn), HanpuMep:

[Tpunoxenus:

1. CBenenus o 3amacax..., yu. No . or«  » 20 ,9k3.Ne , Ha 4 n., 1 cayxeOHOTO
MIOJIb30BaHUSI.

2. Chopaska..., 3k3. Ne  , Ha 2 I

B Tex cnywasx, Korja MpHIOKEHHE HampaBiseTcs ©Oe3 OCTaBieHHs KONMUM B Jelie
OTIPABUTENS, NOCIE MEPEUUCICHUSI PEKBU3UTOB IPUIIOKEHMS YKa3blBaeTCsA: "TOJBKO B azapec',
Harpumep:

IIpunoxenue:

Cenenus o 3amacax..., ya. N ot «_» 20 ,»9k3. No | Ha 4 1., mis ciy:keOHOTO
M0JIb30BaHUs, TOJILKO B aJipec.

3.6. OTMeTKa 00 UCTIOTHUTENE MTPOCTABIIICTCS HA TIOCIEHEN CTpaHuIle KOH(HUICHIIMATIBHOTO
JIOKYMEHTA B JICBOM HIKHEM YTy 100 Ha 000POTHOM CTOPOHE.

VYka3aHHast OTMETKA BKJIIOYAET B ceOsl:

YYETHBIN HOMED;

KOJIMYECTBO M3TOTOBJIEHHBIX IK3EMILISIPOB C YKA3aHUEM KPATKOTO NEPEUHS PACCHUIKH;

OTMETKY 00 YHUYTOXEHUH YEPHOBOTO JIOKYMEHTA;




nowkHoCTh, @.M.0., KOHTaKTHBIHN TenedoH paboTHHKA, UCTIOIIHUBIIETO JOKYMEHT;

T0JKHOCTE, ©.M.0O., KOHTaKTHBIN TenedoH pabOTHUKA, OTIEYATABIIETO TOKYMEHT;,

JaTy MOATOTOBKH IOKYMEHTA, HallpuMep:

VYu. Ne 173 acn
HCIIOJIHEHO 2 JK3.

Ok3. Ne 1 - B agpec,

9Kk3. Ne 2 - B €510

Y/M - YHUUYTOXKEH.
Hcnomnaun:

noipkaocth, DUO, Te. -
Orneuaran:

noipkHocth, DUO, Te. -
00.00.0000

N

Vu. Ne 173 g
HUCIIOIHEHO 23 JK3.

9k3. Ne 1 - B geno,

9Kk3. No 2 - 23 - B moABEIOMCTBEHHBIE OpTraHU3aLNU
COTJIaCHO PaCChUIKE,

Y/M - YHUUYTOXKEH.
Hcnomnnaun:

noipkHocTh, O.UM.O., Tem. -
Ortneuaran:

noipkHocTh, O.UM.O., Tem. -
00.00.0000

B cnywae ecnm  koHuWACHIMANBbHBIA JOKYMEHT TIOATOTOBJICH M OTIEYAaTaH OJHUM
pabOTHUKOM, B OTMETKE 00 HCIIOTHUTENIEC YKa3bIBACTCS:

VYu. Ne 173 acn

HCIIOIHEHO 23 DK3.

9xk3. Nel - B geno,

3k3. Ne 2 - 23 - B mOABEIOMCTBEHHBIE OPTraHU3aIMKU COTJIACHO PACCHUIKE
Y/M - YHUUTOXKEH.

Hcn. u orm.:

JomxHocTh, @.M.O., Tem. -

00.00.0000

3.7. Cuatue noMmeTku «Jliisi Cily’)keOHOTO IMOJIB30BAHMS OCYIIECTBISETCS PYKOBOJIUTEIIEM
aIMUHUCTPALMUA TOPOJIA, TOJBEIOMCTBEHHOT'O YUPEKIACHUS WIIH JIMIIOM, €70 3aMEIIAIOIIHNM.

CHsatue momeTku «Jlist ciy’)keOHOro TMOJTB30BAHUS» OCYIIECTBISIETCS MYTEM 3auepKUBAHUS
JTAHHOM TTOMETKHU Ha MOJIMHHUKE KOH(HUICHIINAILHOTO TJOKYMEHTA, C YKa3aHUEM JIaThl, IOJDKHOCTH
1 (haMWINHU JIHIIA, CHSIBIIETO MIOMETKY KOH(PHUICHIINATHHOCTH, HAIPUMED:

[TomeTka «Jly1s cy>keOHOTO MOTH30BAHUS CHSATA,
JIOJKHOCTh

®.1.0.

00.00.0000

O cusTun momeTku «/[1s1 cimy>keOHOro MoJb30BaHus» Ha KOH(PUIEHIIMATBHBIX JIOKYMEHTAX, a
TaKk)Ke B YUETHBIX (popMax AENaeTcsi COOTBETCTBYIOMIAS 3aMUCh, © NHOOPMHUPYIOTCS BCE apecarThl,
KOTOPBIM 3TH KOH()UICHIIMAIbHBIE JOKYMEHTHI HAIIPaBJISIIUCh.

3.8. VYcraHoBienne moMeTku «Jlsg Ccoy:keOHOTO TONB30BaHUS» IS JOKYMEHTOB,
MOJATrOTOBJICHHBIX B aAMUHUCTPAIMUA TOPOJIa ¥ TTOJABEIOMCTBEHHBIX YUPEKICHHIX, OCYIIECTBISIETCA
WCIIOJIHUTEJIEM (Ha 3Tare MOJrOTOBKHU JIOKYMEHTA) WKW PYKOBOJAUTEIEM aIMUHHUCTPALIMUA TOPOJa U
MOJABEAOMCTBEHHOTO  YUPEXKICHUS  (PYKOBOAUTEIEM  COOTBETCTBYIOIIETO  CTPYKTYPHOTO
nojipa3jiesieHus1) (Ha dTare MoANUCaHus JOKYMEHTA).
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VYcranoBieHne 1MOMETKH «/[ms  ciayxkeOHOro mMONB30BaHMS» JUIsl  MOCTYNHMBIIUX B
aMUHHUCTPAIIMIO TOpOAa WIM I[OABEIOMCTBEHHOE YUYPEKICHHE JOKYMEHTOB, HE HMEIOIINX
MIOMETKY KOH(HIIECHIIMAIBHOCTH, OCYIIECTBISETCS PYKOBOAMUTENEM aIMUHHCTPALMU Topoja WU
PYKOBOAMTENEM MOJBEIOMCTBEHHOTO YUPEXKACHHUsI. (Ha 3Tare pacCMOTPEHUS JOKYMEHTA).

4. Vet KOH(pUICHINANIBHBIX JTOKYMEHTOB.

4.1. Bxopgsmme (TMOCTYNMUBIIME) W HMCXOAAIIHE (OTMpaBisieMble) KOH(PHUACHIIMAIbHBIC
JOKYMEHTBI TOJIeKAT y4eTy IMyTeM MPHUCBOCHHS M TPOCTABJICHUS HAa HUX PETUCTPAILIMOHHBIX
HOMEPOB, a TaK)K€ BHECEHHUS YUETHBIX JaHHBIX B )KYpHaJIbl ydeTa KOHPUIECHIUATbHBIX IOKYMEHTOB
COIJIACHO NpUJIOXKEHUIO 2, 3 Kk IHCTpyKIMHM (fajiee - dKypHall, ’KypHaJbl).

4.2. JKypHanmbl HyYMEpyIOTCS, NPOIIHYPOBBIBAIOTCSI W  ONEYATHIBAIOTCA  I€YATHIO
aJIMUHUCTPAIMH TOPOAA, TIOABEIOMCTBEHHOT'O YUPEXKICHHSL.

Peructpanus koH(UIEHIIMAIBHBIX TOKYMEHTOB HauMHAETCA B )KypHaJlax C IEPBOr0 HOMEpa
€XKEroIHO, a IO OKOHYAHUHU KaJIeHIApHOTO T0/1a AETAaeTCsl UTOTOBAast 3aMUCh.

B yuerHbIX popmax oTpakaroTcs JaHHbBIE O ABMKEHMHM KOH(QUIACHIIMATIHHBIX TOKYMEHTOB C
MOMEHTa X TOJY4eHHUs (CO37aHus) 10 3aBEPLICHHUS MCIOJHEHUS W MOIIIMBKH B JIEJIO, OTIPABKU
ajZipecaTam, YHUUTOKEHUS WM MepeperucTpaiu.

43. B ¢opmax yuera KOH(QUACHIUAIBHBIX JOKYMEHTOB 3alpEIIAETCs OCYLIECTBIAThH
UCIPABJICHUSI C MPUMEHEHHEM KOPPEKTHpYolen kuakoctu. OmunboyHas 3amuch 3a4€pKHUBAETCS
OJTHOW yepToi. BHOCHMMBIE HCTIpaBIeHUs 3aBEPSIOTCS MOANUCHIO JIUIA, OTBETCTBEHHOTO 33 BEJICHHE
KOH(UICHIIMATBEHOTO J1eT0MPOU3BOICTRA.

KypHainsl 3amonHAI0TCS pa300pUYMBBIM MOYEPKOM C pacin(poBKON Mmojamuceil paboOTHUKOB,
KOTOpBIM ObUI IepenaH KOH(UIEHIMAIbHbIN HoKyMeHT. McrpaBieHus B KypHajlaX 3aBepsilOTCs
HOJIKCHIO JIUIA, OTBETCTBEHHOT'O 32 BEICHNE KOH(PHICHIIMATIBHOTO JJI0MPOU3BO/ICTBA, U N1€YATHIO
aJIMMHHCTPAIMK TOPO/Ia, TIOJBEAOMCTBEHHOTO YUPEKICHHUS.

Ha 000poTHOI CTOpOHE MOCIEHETO JINCTA KypHaJa MPOCTABIAETCS 3aBepUTEIbHAsT HAITUCh
C YyKa3zaHHMEM KOJIMYECTBa JIMCTOB, IMIOANKCHIBaEMas JIMLIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a BeJlEHUE
KOH(HICHIIMATIHLHOTO IETONPOU3BOJICTBA, HATIPUMEP:

B HacTosiem xypHane npoHyMepOBaHo,
MPOIIHYPOBAHO U OTIEYaTaHO
JIUCTOB

(TpoTHUChHIO)

(moamnuch, MHULMANBI, paMUIIUS, JOJKHOCTD JIUIIA,
0(opMHUBIIETO 3aBEPUTEIBHYIO TIOJMHCH, 1aTa).

4.4. KonduneHuuanbHble JOKYMEHTHl YYHMTHIBAIOTCA MO KOJMYECTBY JIMCTOB, H3JIAHUS -
nosk3eMIusipHo. Hocurenn koHduneHnmanbHoi wuHpopMmarmu (PpoTo-, KHHO-, BHICO- U
ayIUOIIJICHKH ), MalllMHHbIE HOCUTENW KOH(HACHIHAIbHOW MH(pOpManuu (BUHUYECTEPHI, JUCKETHI,
DVD (CD) nucku, USB-}a1n HakomUTeNn) - MOIMITYYHO.

4.5. Tlpu perucrtpanuu KOH(PHIACHIHAIBHBIX JOKyMeHTOB B CDJ[ B 3IEKTpOHHBIX
PETUCTPAIIMOHHBIX ~KapTOYKax JOKyMEHTOB B mosie «ConepikaHue» Jlenaercsi IMOMETKa
koHpuaenmmanbHOCcTH «JCII», comepkanne TeKCTa HE yKa3bIBaeTCA.

4.6. CxanupoBaHHE KOH(PHICHIMAIbHBIX JOKYMEHTOB M TPHCOCAUHEHHE 3JIEKTPOHHBIX
00pa30oB KOH(PHUAECHUUANIbHBIX JOKYMEHTOB K DJEKTPOHHBIM PETUCTPALIMOHHBIM KapTOYKaM
3anpeniaercs.

4.7. [omyckaeTcsi NPUCOECTUHEHUE CKAHUPOBAHHBIX KOH(MUICHIMAIBHBIX JOKYMEHTOB K
AJIEKTPOHHBIM PETUCTPALMOHHBIM KapTOUKaM, €CIM CHUCTeMa 3JIEKTPOHHOIO JIOKyMEHTO00OpoTa
YCTaHOBJICHHBIM MOPSAJKOM aTTeCTOBaHa Ha COOTBETCTBUE TpPeOOBaHMUSIM 1O OE30MaCHOCTH
uHpOpMaLnH.

5. Ucxopsmue (oTmnpasisieMble) KOH(PHUICHIIMATbHBIE JOKYMEHTHI YUHUTBHIBAIOTCS B KypHae
ydeTa HCXOIAIUX (OTHPaBIseMbIX) KOH(PHUACHIHAIBHBIX TOKYMEHTOB (TNpHIIOKEeHHE 3 K
HNucTpykiun).



6. [TocTynuBiiye B aAMMHUCTPAITUIO TOPO/Ia U TIOABEIOMCTBEHHBIC OPraHU3AIMH JOKYMEHTHI,
UMEIOLINEe TMOMETKY KOH(pUACHIHUAIbHOCTU <« cimykeOHOro Monb30BaHMsS», B TOM 4YHCIIE
«Kommepueckas TalHa, «CmyxxebHas TalHay, «KondpunenmansHo», "Ctporo
KOH(QUICHIMANBHO"  TOJUIeXkaT ydeTy B IKypHaJlle YydeTa BXOIAUMX  (TOCTYMUBIIUX)
KOH(HICHIIMATIBHBIX JJOKYMEHTOB (puioxenue 4 k MHcTpykuun).

7. Tlocme BCKpBITHSI KOHBEpTa M MPOBEPKU MPABUIBHOCTH BIIOKEHUM BXOIAIIEMY
(moctynuBILIEMY) KOHPHIECHIIMATLHOMY TOKYMEHTY MPHUCBAUBACTCA OYEPEIHON BXOAALIMIA HOMEP
0 KypHaILy y4yeTa BXOASIIHUX (MOCTYNUBIINX) KOH(PUACHIUATbHBIX TOKYMEHTOB.

[Tpu perucrpanuu KOH(OUIESHIIMAIBHOTO JOKYMEHTA 3amoiHSIOTCS Trpadsl 1 - 7 xypHana
ydeTra BXOMSIMMX (IMOCTYNMHUBINNX) KOH(MUIECHIIUATBHBIX JOKyMEeHTOB. B rpade 1 mpocraBisercs
OYCpeHON  TOPSAKOBBIA  HOMEp, TPHCBOCHHBIH  KOH(PHUICHIMATLHOMY JOKYMEHTY, C
ab0OpeBuarypoit kKoH(pumeHuuambHOCcTH JokymeHTa ("mcm"). B rpade 5 ykaspIBaroTCS HOMED,
IPUCBOCHHBIA KOH(QUACHIIMAILHOMY JTOKYMEHTY B aJMHHHUCTPALMU TOPOJA, MOABEIOMCTBEHHOM
yupexJeHue, U3AaBiieM KOH(UICHIIMATbHbIM JOKYMEHT, U JaTa ero MoAnucanus (yTBepKIeHus).

Ecnu xoH(UaeHIMANBHBIA JOKYMEHT MpHUCIaH 0e3 COMPOBOIUTENHLHOIO MUChMa, TO B Tpade 6
MPOCTABIISIETCS KOJIMYECTBO €T0 JIUCTOB, a B rpade 7 nenaercs mpovepk.

[Ipy HanuuuM B KOH(HUIEHIIMAIHLHOM JOKYMEHTE CONPOBOAMTENIBHOTO MHCbMa, B rpade 6
MPOCTABIISIETCS KOJIMYECTBO €T0 JIUCTOB, a B Tpade 7 - KOIMYECTBO JIMCTOB IPUIIOKEHUH.

[Ipu sTOM, eciu Bce NPUIIOKEHHUS HMMEIOT NMOMETKY KOH(UICHLIMAIBHOCTH, YKa3bIBACTCS
olmiee KOJWYECTBO JIUCTOB BCEX MPUIOKEHHM, B Cllydae €CiId 4YacTh NPUIOKEHHH HE HMEeT
MOMETKU KOH(UACHIIUATBHOCTH, TO KOJMUYECTBO UX JHMCTOB MPOCTABISAETCSA 3HAKOM «1» OTIEIBHO,
HanpuMep:

Bx. Ne 123 ncnn

11.10.2013

1 + 22+ 13u/k,

rae 1 - KOJIHMYeCTBO JIMCTOB COMPOBOAMTEIBHOTO TOKYMEHTa, 22 - KOJWYECTBO JIMCTOB

npuIokeHuss U 13H/K - KOJMYECTBO JIMCTOB NMPHIIOKEHUS, HE COJEpXKAIero KOH(UACHIIUATIEHON
nHpopmanuu.

[Ipy mnocTymieHUM KOH(PHUIEHIMAIBHOIO [OKYMEHTa B JBYX M 0ojee 3K3eMIUIIpax
MPOCTABIISIETCS KOJIMYECTBO JIMCTOB KaXKIOTO 3K3EMILISIpa.

[Ipu ydere KOHPUACHIMATBHBIX TOKYMEHTOB, MPUCIAHHBIX ISl COTJIACOBAHHUS, TOIMUCAHUS,
YTBEP)KJCHHSI, O3HAKOMJICHHS M TMOJUIekKAIlMX BO3BpaTy ajpecaTy, OTMETKa O IMOCTYIJICHUU
poCTaBisieTcss Ha O0OpOTE MOCIEAHEro JIMCTa OCHOBHOTO KOH(HMIEHIIMANIBHOIO NOKYMEHTa U
KaXJI0TO MPHJIOKEHHS.

I'pada 8 >xypHama ydera BXOAAMUX (IMOCTYMHUBIINX) KOH(DUICHIMAIBHBIX JIOKYMEHTOB
3aMoJIHACTCS TOCIE BO3BpaTa KOH(QUACHIIMAIBHOTO IOKYMEHTa C pE30JIIoLuell pyKOBOAWUTEINS
aJIMMHHCTPAIIMK FOpOoJia, PyKOBOJUTENS MOJIBEJOMCTBEHHOIO YUPEKACHUS JUIY, OTBETCTBEHHOMY
3a BeZICHWE KOH(DUICHIINAIBHOTO JEJIONPOU3BO/ICTBA.

8. YdeT MammHHBIX HOCHTENeH KOHPUACHIIMAIBHOW HHPOPMaIIUH.

MamuHHbIe HOCUTENN KOH(puaeHnnanpHoi nadopmaruu (Bundectepsl, nuckets, DVD (CD)
nucku, USB-¢dmam Hakonurenu) ¢ mometkoi «{CIT» yauThIBaroTCS B )KypHaje ydeTa MAIIUHHBIX
HocuTenel KoH(puaeHInanbHOM nHpopManuu (npuioxeHue 6 k MHCTpyKIun).

9. OtnpaBka KOH()HUICHIIMATIBHBIX JIOKYMEHTOB.

KonduneHmansuple JTOKYMEHTHI JOJDKHBI OBITh 3aperMCTPUPOBAHBI B IKypHAJIE YydeTa
UCXOAMUX (TIOATOTOBIEHHBIX ) KOH(DHUICHIIMAIBHBIX JIOKYMEHTOB.

OtnpaBka KOH(QUACHIUATBHBIX JOKYMEHTOB OCYIIECTBISCTCS B 3aKOHBEPTOBAHHOM BHJIE
(enbaberepcKoil CBsA3bi0, 3aKa3HbIMH WU LIEHHBIMH IOYTOBBIMH OTIPABICHUSMHU.

JlonyckaeTcst oTrpaBka (mepefaya) KOHPHUACHIMAIbHBIX JOKYMEHTOB B 3aKOHBEPTOBAHHOM
BUJIE HETOCPEJICTBEHHO ajpecary (IIPeICTaBUTENIO ajpecara) ¢ peructpauueil ¢akra nepenadu-
NOJIy4EHUs B Pa3HOCHOM KHuUre (npuioxxenue 7 k MHcTpyKkuun).

[lepecbuika KOH(UIEHIMAIBHBIX AOKYMEHTOB C HCIIOJb30BAaHHEM CPEICTB (aKCUMUIbHOU
CBSI3U WJIM TIOCPEJCTBOM 3JICKTPOHHBIX MOYTOBBIX CIYKO OTKPBITOTO JOCTYIIA 3aMPEIIaeTCs.
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[lepenaya kKoHGUICHIMATBLHBIX JTOKYMEHTOB HCIIOTHHUTEISIM OCYIIECTBIISICTCS O] MOATKCH B
JKypHaJle ydeTa BbIauu KOH(QUIACHIMAIBHBIX JOKYMEHTOB (mpriokenue § Kk MHCTpykuun) unu B
KapTOuKe yd4eTa BbIaud KOH(PUACHIMATBHBIX MaTepHUaloB (e, KHUT, >KYpHAaJOB, YEPTEKEH,
MaIIMHHBIX HOcUTeNeH nHbopmanum) (punoxenne 9 k Muctpykiun).

MaruHHbIe HOCUTENN KOH(puaeHnnanpHoi nadopmaruu (Bundecrepsl, nuckets, DVD (CD)
muckd, USB-¢upm  HakonmuTenw) — HAOpaBisSiOTCd € CONPOBOAMTEIbHBIMU — IUChMamH,
3apErHCTPUPOBAHHBIME B JKypHAJIE€ y4deTa MOATOTOBJICHHBIX (MCXOMSANIMX) KOH(HIECHIIMATBHBIX
JIOKYMEHTOB.

10. KonmupoBanue u TUpaKUpOBaHUE KOH(PHICHIIMATbHBIX JOKYMEHTOB.

Konduaenmmanpabie TOKYMEHTHI HE TIO/JICkKAT pacpocTpaHeHuIo (mepenade) 0e3 corjacus
PYKOBOAMTENS aIMUHUCTPAIIMH TOPOJIa, PYKOBOIUTEIS MOABEIOMCTBEHHOTO YUPEKICHUSI.

KonupoBanue u TupaxkupoBaHue KOHPUACHINAIbHBIX JOKYMEHTOB JOKHO OCYIIECTBIISATHCS
¢ coOmIoieHneM JISHCTBYIONIMX TpeOOBaHUM 1O 3aIuTe HHPOPMAIUH.

KonupoBanue u TupakupoBaHue KOH(MUICHIMAIBHBIX JOKYMEHTOB B CBS3HM CO CIy>KEOHOMU
HEOOXO/MMOCTBIO, @ TaKXe H3TOTOBJICHHUE BBIMHMCOK W3 HHUX OCYIIECTBIIETCS C MHCbMEHHOTO
paspelieHusi PYKOBOAUTENS aJMUHUCTpAlMM TOpOJia, PYKOBOJIUTENSI IOJABEAOMCTBEHHOTO
YUPEXKIEHUS, B aIpec KOTOPOTO MOCTYNWJIH JaHHBIE AOKYMEHTBI, WJIU YIIOJHOMOYEHHOTO WM
PYKOBOJUTENS CTPYKTYPHOI'O IIOJIpa3AesieHus], B a[pec KOTOPOTO OHU MOCTYMUIIU AJIsl UCTIOTHEHUSI.

B stom ciydae Ha cBOOOJHOM MecTe (WM Ha OOOPOTHOW CTOPOHE) COMPOBOAMTEIHHOTO
MMCbMa WM Ha CBOOOJHOM MecTe (MM Ha OOOpOTHOW CTOPOHE) THUTYJIBHOTO (WM TOCJIEIHETO)
TUCTa KOH(MUIEHITMAIBHOTO MTOKYMEHTA CTaBUTCS BU3a PYKOBOAUTENS aJIMHUHUCTPALUU TOPOJA,
PYKOBOJUTEIS MTOIBEIOMCTBEHHOTO YUPEKICHHS C MOPYYCHUEM YIIOJTHOMOYEHHOMY JIMILY:

CHSITH KOIIMH WJIH CJIENATh BBIMUCKH (C YKa3aHUEM KOHKPETHBIX ITYHKTOB JIOKYMEHTA);

BBITIOJIHUTH KOMTUPOBAaHKE (THPAKUPOBAHKE) B HEOOXOIUMOM KOJTHMYECTBE;

yKa3aTth ajpeca noiydaTesield u 1ary, HalpuMep:

NBanosoii O.A.

1. CHATB ABE KOIUU U HAIIPABUTbH B OTIEIbI

CrenuanpHbIX MeponpusaTuid, MHpopManimoHHOTO pa3BUTHS.

2. Cnenatb BBIIUCKY MYHKTOB | - 4, 7 1 HanIpaBUTh B

JlemapTaMeHT COIMaabHON MOJUTUKN aIMHUHUCTPALMHA roposia MeruoH.
[Toamucek (pacumdpoBKa MOAMUCH) PYKOBOAUTEIS U 1aTa.

[locne komupoBaHusl  (TUPRKUPOBAHWS) KOHPHICHIMATBHBIX  JOKYMEHTOB  IIHIIO,
OTBETCTBEHHOE 32 BeJIcHHE KOH(PUACHIINAILHOTO JIETIONPOU3BOJICTBA, YUUTHIBAET KOMUU (BBIMHUCKH)
¥ Ha 000POTHOM CTOPOHE OPUTHHAIBFHOTO JOKYMEHTA (COMPOBOAUTEIBHOTO MUCHhMA) OCYIECTBIISET
3aIKCh O KOJIMYECTBE CHATHIX KOMUM MM CIICITAHHBIX BBITUCOK (C YKa3aHUEM KOHKPETHBIX ITYHKTOB
JIOKYMEHTA), 32 KAKHMH HOMEpaMH OHU YUYTCHBI, U YKa3bIBaeT JaTy, HAPUMED:

JIONOTHUTETBLHO PAa3MHOXKEHO 2 IK3.

Vu. Ne 173 ncm (3x3. Ne 3/1) - B ornen CrieniuaibHBIX MEPOIIPUATHH,

yda. Ne 173 acn (k3. Ne3/2) - B ammunnctpanuio MHbopMaimoHHOro pa3BUTHS.
Cnenana o/iHa BBINIKUCKA C MYHKTOB 1 - 4, 7.

V4. Ne 251 acn (9k3. Ne 1) - B JlemapTaMeHT COIMaIbHOM MOTUTHKA
aJIMHHHCTpAIK ropoaa MernoH,

MOAMKCH (pactudpoBKa MOAUCH ) UCTIOTHUTENS U 1aTa

B ydeTHBIX XypHajgax KOH(HIECHIIMAIBHBIX JTOKYMEHTOB BHOCUTCS OTMETKA O KOJHYECTBE
BBIMIOJTHEHHBIX KOMUMN, HAIpUMeED:

JIOIIOJTHUTENBHO Pa3MHOKEHO  3K3.

JIOMOJIHUTENBHO Pa3MHOKEHHbBIE KOH(UIECHIIMAbHbBIE JOKYMEHTHI, paHee MOJIMOTOBJICHHbIE B
aIMHHHUCTPAIMHN TOPOJa, TOJIBEJOMCTBEHHOM YUYPEKICHHUH, YUYUTHIBAIOTCS 3a ITHM K€ yYETHBIM
HOMepoM. JIOMONHUTENHHO Pa3MHOXKEHHbIE KOH(HIEHIUANbHBIE JTOKYMEHTBHI, MOCTYNUBIINE B
QIMHHHUCTPAIIO TOPOJIa, TOJBEIOMCTBEHHOE YUPEKICHUE, YUUTHIBAIOTCS 32 HOBBIM YUYETHBIM
HOMepoM. [Ipu 3TOM NOPSIAKOBBIM HOMEP MOJTYYEHHON KOIMUM MPOCTABIISIETCA YEpe3 KOCYIO YEPTY,
HaTpUMep:



9k3. Ne 3/1,
rre 3 - HOMep O9K3eMIUIIpa pa3MHOXKAaeMOro KOH(MIEHLMANIbHOTO JOKyMeHTa, a | -
MOPSIAKOBBIM HOMEP Pa3MHOKEHHOU KOIIMH.

Bbimuckn u3 KOHQUIEHIMAIBHBIX JOKYMEHTOB YYMTBHIBAIOTCS 32 HOBBIMHM YUYETHBIMU
HOMEpaMH.

Ha xonusx KOH(QHIEHIMAIbHBIX JOKYMEHTOB B IPAaBOM BEPXHEM YINIy NEPBOH CTpaHHIIbI
npocTtasisiercs oTMeTKa «Komusy».

Ha BbImuckax u3 KOH(QUIEHLIMANBHBIX JOKYMEHTOB IIOCJI€ HAaMMEHOBAHMS JIOKYMEHTa
IPOCTaBIsieTCsA OTMETKa «BhImuckay.

11. ®opmupoBanre KOHPHUACHIIMATBHBIX JOKYMEHTOB B Jieja.

Kondunenuanbabie TOKyMEHTHI (OPMUPYIOTCS B JieNIa OTACIBHO OT APYTUX JOKYMEHTOB.

B HoMmeHkiaTypy Jen  aAMHMHUCTpPAlMM Tropoja, IOABEJOMCTBEHHBIX OpraHM3alusix
BKIIIOYAIOTCS JAena «J[mst ciaykeOHOro moJb30BaHUSA» W KypHAIbl ydeTa KOH(UICHIMATbHBIX
JIOKYMEHTOB.

B nomenknarype nen B rpade «Muaekc nena» no0aBiseTcsl mMoMeTka KOH(QUACHIIUAIBHOCTH
«J1y1s ci1y>k€0HOr0 MOoIb30BAHUS Y.

Jleny ¢ KOHOUACHIUAIBHBIMU JOKYMEHTAMH NpucBauBaercss nomerka "J[ns cmyxeOHOro
NOJIb30BaHUA", KOTOPasl MPOCTABIAETCA B IIPABOM BEPXHEM YIITy OOJI0XKKH.

Jlara Hayanma [Jena JIOJDKHA COOTBETCTBOBATH JaTe IE€PBOrO IMOAIIUTOIO B €O
KOH(QUIEHIIMAJIBHOIO JOKYMEHTa, JaTa OKOHYaHUs Jejla - JaTe IOCIEJHEro IOIINUTOro
KOH(HICHIIMATIHHOTO JIOKYMEHTA.

Ha nmoxmmreie B €10 KOH(QUAECHUUAIBHBIE JTOKYMEHTBI COCTABISETCS BHYTPEHHSSA OIUCH
(mpunoxxenue 10 xk MucTpykiun). JIncTel BHyTpEHHEH OMKCH Aeiia HyMEPYIOTCS OTAEIBHO.

JIucTel 03HaKOMIIEHUS ¢ KOH(UACHIMAIBHBIMU JOKYMEHTaMH MOAIINBAIOTCS B 1€]a BMECTE C
JAHHBIMH JIOKYMEHTaMH, BHOCSITCS BO BHYTPEHHIOIO OIIHCh U HYMEPYIOTCA.

[TommuTele B €10 KOH(UACHIMATIbHBIE JOKYMEHTBl HYMEPYIOTCS MPOCTBIM KapaHIAlloM B
IIPaBOM BEPXHEM YTJIy Ka)J0To JIHCTA.

[To oxoH4YaHWM jaena B KOHIIE BHYTPEHHEW ONMHUCH YKa3biBaeTcs (udpaMu U MPOMHUCHIO)
KOJINYECTBO BHECEHHBIX B HEe KOH(UACHIHAIBHBIX TOKYMEHTOB, JOJDKHOCTh M (aMUIIMs JUIIA,
OTBETCTBEHHOTO 3a BEJICHHE KOH(PUICHIIMATIBHOTO JEJI0NPOU3BOCTBA.

Ha 000poTHOI1 cTOpOHE MOCIEAHEro JUCTa JAeia MPOCTABISAETCS 3aBEPUTENIbHAS HAJIHUCh C
yKa3zaHHEM KOJIMYEeCTBAa JIUCTOB, NOJIKCHIBAeMas JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a BEJCHHE
KOH(HIEHIIMATIBHOTO E€T0IPOU3BOJICTBA, HAIIPUMED:

B HacrosiieM aene npoHyMepoBaHo,
IIPOIIHYPOBAHO U ONEYaTaHO M€YaThIO
JMCTOB

(TpomuChIo)
JIuctel 16 - 30 U3BATHI,
MOAIINTA O[HA CTIPABKa-3aMECTHTEIb

[Toanucek (pacumdpoBKa MOAMUCH), TOJKHOCTD JIUIIA,
0 OpMUBIIIETO 3aBEPUTEITHHYIO MMOAMKCH, JaTa)

W3bsTre n3 aena KOHGUACHIUAIEHOTO JOKYMEHTa OCYIIECTBISIETCS C TMCBMEHHOTO COTJIACHSI
PYKOBOAUTCIIA aIMUHUCTPALIUN TOpoaa, IOABCIOMCTBCHHOI'O YYPCIKIACHUSA.

[Mpr w3bsATHH KOH(PHUICHIMATHHOTO JOKyMEHTa Ha €ro MeECTO IOAIINBACTCS CIpaBKa-
3amecTuTenb (mpuinoxenue 11 k MHCTpyKIUM), KOTOpasi MOANUCHIBACTCS PYKOBOJUTEIEM CIIYKOBI
JIENIOTIPOU3BOJICTBA  WJIM  JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 32  BEJCHHE  KOH(MUICHIMAIBHOTO
ACJIOMPOU3BOACTBA. I/IcnpaBneHHe OGH.IGFO KOJIMYCCTBA JIUCTOB B 3TOM CJIy4aC HC OCYIICCTBIISICTCA,
Ha TIOCJIETHEM JIUCTE JeJia YKAa3bIBACTCS KOJMYECTBO JIMCTOB, M3BATHIX M3 Jela, 00 H3BbATHU
KOH(HICHIIMATIBHBIX TOKYMEHTOB JeJaeTcss OTMETKa BO BHYTPEHHEH omucu nena. BpemenHoe
U3BSATHE KOHQUACHIMAIBHBIX JOKYMEHTOB W3 TEKYIIUX JIe OCYIICCTBISCTCS  JIAIIOM,
OTBCTCTBCHHBIM 3a BEACHUC KOH(bI/I,Z[GHI_II/IaHbHOFO ACJIONPOU3BOJACTBA.



[To Bo3BpameHnu KOHOUIACHIMATHLHOTO JOKYMEHTa B JEN0 CIpaBKa-3aMECTUTEINb
YHUUTOXKAETCSI.

12. Xpanenue KOH(UICHINAIBHBIX TOKYMEHTOB.

[Ipuem nen ¢ momeTkoW KOH(DHUICHIMATBHOCTH «JIJIsl Cay:keOHOTO TIOJIb30BaHUS» Ha
MOCTOSTHHOE XpaHEHHE B apXuB O(QOPMIISETCS aKTOM MpueMa-Tiepefadn KOHPUIACHIMATBHBIX e
(moxymeHnToB) (mpunokerue 12 k UHCTpyKum).

Jlena mepenaroTrcs B apXUB OpraHa MECTHOI'O CaMOYIIPAaBJICHUS C IIOJUCTHOM IIPOBEPKOU
BKJIIOUEHHBIX B HUX KOH(QUICHIIMATBHBIX JOKYMEHTOB.

Brimaua nen ocymectBiseTcs o noAnuch B «Kaprouke ydera BbIauu KOH(DHICHIIUATBHBIX
JIOKYMEHTOB (1€, KHUT, )KYpHAJIOB, YepTEeKei, MAITMHHBIX HOCUTENEH HHPOPMALIIH)».

KonduneHmansuple JOKYMEHTHI XPAHATCS B CIYXKEOHBIX 3aHPAEMBIX TOMEIICHHIX HWIH
apXuBe aAMHUHHUCTPAIH rOpo/ia, TOJABEJOMCTBEHHOTO YUPEKACHHUS.

[TomemieHusi, B KOTOPHIX BeIeTCS KOH(MUICHIMATBLHOE IEJIOMPOU3BOJICTBO M HAXOMITCS HA
XPaHEHUU KOH(UIEHIINAIbHBIE JOKYMEHTBI, IOJKHBI OBITh 000PY/A0BaHbl CUCTEMAMH MOKapHOU U
OXpaHHOHN CUTHAJIU3ALUH.

3a cOXpaHHOCTh KOH(UACHLIHAIBHBIX JTOKYMEHTOB, HAXOIAIIUXCA B KOHQUICHIMAIHLHOM
JENONPOU3BOJCTBE, OTBEUAeT JUI0, OTBETCTBEHHOE 3a BEACHHE KOH(MUICHIIMAIBEHOTO
JIEJIONPOU3BOICTBA.

3a COXpaHHOCTh KOH(PHUACHIHATHHBIX JOKYMEHTOB, IEPENaHHBIX JIsi pabdOThI, OTBEYAET
pabOTHUK, TOTYYUBIIMM UX O] MOIHCH.

[lepenaya koH(HUIEHIIMAIBHBIX JOKYMEHTOB OT OJHOTO pabOTHUKA APYroMy B OpraHax
aMUHHUCTpAIlMM TOpOJa, CTPYKTYPHBIX MOAPA3JEICHUSIX IOABEIOMCTBEHHBIX OpraHU3aIUsIX
OCYILECTBIISICTCS Yepe3 JIUI0, OTBETCTBEHHOE 32 BeJleHHE KOH(PHUICHIIMAIBHOTO JeIONPOU3BOACTBA
B JIaHHOM OpraHe aJMHMHHUCTpAllMM TOpOJa, CTPYKTYPHOM IMOJpPAa3AeICHUU MOJIBEIOMCTBEHHOM
yUpeXKIeHUEe, C O0O0s3aTEIIbHONH OTMETKOW B JKypHaJe YyuyeTa BbIIauyd KOH(HIECHIIMATbHBIX
JIOKYMEHTOB.

[Ipn cMeHe WU YBOJIBHEHHWU JIMIA, OTBETCTBEHHOTO 3a BEACHHE KOH(HUICHIIUATHHOTO
JIEIIONPOU3BOJICTBA, COCTaBISIETCSl aKT IpUeMa-liepefadyd KOH(PHUACHUUAIbHBIX JOKYMEHTOB
(mpunoxxenue 14 x MHCTpyKuuu), yTBEp)KIaeMblii TJaBOW Tropoja, PYKOBOJUTEIIEM
MOJIBEJOMCTBEHHBIX OpraHU3aIuil.

BoiHoc  KOH(UIEHIMANIBHBIX  JTOKYMEHTOB 3a MpEAenbl  CIYKEOHBIX  MOMEIICHUH
aJIMUHUCTPATUBHBIX 3JJaHUN OCYILECTBISECTCS C COTJacusi pyKOBOAMUTEINS aJIMUHUCTPALIMKA TOPOJa,
PYKOBOJUTEIS MTOIBEIOMCTBEHHOT'O YUPEKICHUSI.

13. YanuToxxeHue KOHPHUACHIIUATHHBIX TOKYMEHTOB, B TOM YHCIIE MX MAarHUTHBIX HOCUTENEH.

Kondunenmnuanbuple JOKYMEHTHI, YTpaTHBIIKME MPAKTHUYECKOE 3HAUYEHHWE M HE HMEIoIlne
HMCTOPUYECKON WM HAYYHOUM IIEHHOCTH, a TAaK)K€ C UCTEKIIMMU CPOKAMU XPaHEHUs, YHUUTOXKAIOTCS
yTeM UX MEXaHH4eCKOU nepepaboTKy Ha 1Ipeaepax J1ubo CKUTaroTCs.

MarHuTHble, ONTUYECKHE HOCUTENIM KOH(PHICHIIMATHHOW WH(GOPMALMA YHHYTOXKAIOTCS
MEXaHUYECKUM ITyTeM (pa3OMBaAIOTCS WM Pa3pe3aroTcsl Ha 4acTu pazMepoM He Oosiee 1 x 1 cm), a
JKECTKHME MarHuTHbIe aucku (BuHYectepbl) u USB-mdm HakonmuTenu - myreM MeXaHUYecKOTO
BO3JCHCTBUS 10 TMOJIHOTO pa3pyuieHUs] WM B CHEIUAIU3UPOBAHHBIX YCTpOMCTBaxX MAJs
YHHUYTOXKEHUS WH(OPMAIIUH, ITyTEM BO3JACUCTBUS AIEKTPOMArHUTHOTO TOJISL.

YHu4TOKaTh KOHPHUACHUNATbHBIE JOKYMEHTHI (MX MarHUTHbIE HOCUTEH) KaKUM-T100 HWHBIM
crocoboM, a TakKe UCTIOIB30BaTh UX JUIS IPYTHUX IIeJIel 3arperiaercs.

14. KoHTpOJIb COCTOSIHUS KOH(DHUICHIIMAILHOTO JIETONPON3BOICTRA.

KoHTponp coxpaHHOCTH KOH(QUIACHIMATBHBIX JOKYMEHTOB OCYIIECTBISIETCS KOMHUCCHUEH,
CO3aHHOM MO  pacmopsbKeHuio  (MpHKazy)  PyKOBOIUTENS — aJAMMHHUCTpAllMM  TOpoja,
MOJIBEIOMCTBEHHOTO yupexaeHus (nanee - Komuccus).

[Tepconanbupiii coctaB Komuccuu (He MeHee 3 YEIOBEK) OMNpeAessieT PYyKOBOJMUTEIb
aJIMUHUCTPAIMU TOPO/Ia, TOJABEAOMCTBEHHOTO YUPEIKICHHUS.

B cocra Komuccuu BKITIOYAIOTCS 3aMECTHTENb PYKOBOAUTENS aIMUHUCTpPALUU TOPOJa,
MOJIBEJOMCTBEHHON OpraHU3allii, OTBETCTBEHHBIM 3a OpraHuM3alui0 padoT 1o Oe30macHoCTH



uHpOpMaLlUK B AIMHUHUCTPAIMHM TOPOAA, MOABEJOMCTBEHHOM OpraHM3allld, a TaKke Hamboiee
KBaJIM(ULMPOBAHHBIE PAOOTHUKHU CIIYKObI JI€IOMPOU3BOJICTBA U JIUIO0, OTBETCTBEHHOE 32 BE/ICHUE
KOH(I)I/I,Z[GHI_II/IaJII:HOFO ACIOIMPOU3BOACTBA.

[IpoBepka HanMuusg KOHPUIAECHUIUATBHBIX JOKYMEHTOB OCYIIECTBIISIETCS €KEr0JJHO B IEPBOM
KBapTaJie Tojia, CJIEIYIOLIEro 3a OTYETHBIM.

B apxuse, rne xpaHsrcs u3gaHus, Aefa U Ipyrue JOKyMEHThI ¢ TOMETKON «/ls ciayxebHoro
M0JIb30BaHUs», MPOBEPKA HAIMYUS OCYILECTBIISIETCA HE PEXE OJJHOTO pa3a B 5 JIeT.

[IpoBepka Hamuuusi KOHOGUIACHIMAIBHBIX JOKYMEHTOB OCYHIECTBISETCS IyTEM CBEPKHU
3anyceil B y4eTHBIX KypHalax ¢ (PaKTMYECKHMM HalU4ueM KOH(HUACHIHMAIBHBIX JIOKYMEHTOB, a
TakkK€ OTMETOK OO0 YHHUYTOXXEHUU WM OTIpaBKe KOH(MUICHIMAIbHBIX JIOKYMEHTOB B JTHX
KypHajiax ¢ COOTBCTCTBYIOIIIUMHU aKTaAMU Ha YHUYTOKCHUC.

B sxypHanmax Bce OTMETKH 00 OTIIpaBKe, YHHUTOXKEHUU M TepeyueTe KOH(UIEeHIHaIbHbBIX
JIOKYMEHTOB 3aBEpSIIOTCs MpocTaBieHueM 3amucu «lIlpoBepeHo» ¢ gaToll W MOJNUCHIO
npencenarens Komuccun.

[To pesynpraram paboTel Komuiccuu cocCTaBisieTcss akT TPOBEPKH HAIMYUS U COCTOSHUS
KOH(PHICHIMAIBHBIX JOKYMEHTOB (mpmiioxkeHue 13 k MHCTpyKmmu), KOTOPBIH yTBEpKIaeTcs
[J1aBOM ropojia, pyKOBOJAUTENEM IOJBEJOMCTBEHHON OopraHu3aiii. B ykazaHHOM akTe cojiepkarcs
pe3ynbTaThl MPOBEPKH KOHGUACHIMAIHLHOTO JEJIONPOU3BOJICTBA, OTMEUEHHBIE HEJOCTATKU H
MNPpCAJIOKCHUA MO0 YIYYIICHHUIO COCTOAHUA HOCIT 110 BOIPOCAM 3alIUThI KOH(I)I/II[GHI_II/IaJIBHOI‘;I
uHpopmanuu.

B cnydae ycranoBnenus ¢akra yrparbl KOH(QUICHINATBHBIX JOKYMEHTOB JIMOO pa3rialieHus
collepKalluXcsd B HHUX CBEICHHM HEMEIJICHHO CTaBSTCS B H3BECTHOCTh HEMOCPEICTBEHHBIH
PYKOBOJMTENIb CTPYKTYPHOIO ITOAPA3AEICHUs, I10JBEIOMCTBEHHONM OpraHHU3alud, B KOTOPOM
JOMYIIEH OTOT (akT U MOCTOSHHO-ACHCTBYIONIAsS KOMHUCCHUS IO 3aluTe HHQOpMAaIuu
AIMUHHUCTpAalU ropoaa.

[To dakTy yrparsl KOH(MOUIEHIMATBHBIX JOKYMEHTOB WM pa3IiallleHus ColepKalluxcs B HUX
CBEJICHUII OpraHoM MECTHOro camoymnpaBieHusi B TedeHue 30 1nHEll ¢ MOMeHTa OOHapyX eHHUs
OCYIIIECTBIISIETCS ClTy>)keOHasi IPOBEPKa, 10 pe3yIbTaTaM KOTOPOM COCTAaBIISIETCS 3aKIIIOUEHUE.

Komust 3akmioyeHuss 1Mo pe3yidbTaTaM CIy)KEOHOW TPOBEPKH HAMpaBIsIeTCS B  aapec
npenceaarens MOCTOSHHO-IACHCTBYIONMIAs KOMHUCCUS MO 3aluTe HHQPOpMAIMU aJAMUHUCTPALUU
ropoja.

B yderHbIX KypHamax jaenaeTrcsi OTMETKAa O CIHCAaHUM YTPAYCHHBIX KOH(UACHIUAIBHBIX
JOKYMEHTOB CO CCBUIKOM Ha COOTBETCTBYIOLEE 3aKIIOYEHHE I10 pe3ysbTaTaM Cly:KeOHOM
MPOBEPKHU.
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K HWHcTpykuuu 1o  MOPSIKY

[Ipunoxenue 1
oOpamieHus: ¢

KOH(HISHIINATbHON uHpopmanuei B
aIMUHHCTPAlMM TOpOJa W MOJBEIOMCTBEHHBIX
OpraHu3alysIX, PAcHOJOXKEHHBIX Ha TEPPUTOPHH

TOPOJICKOTO OKpyTra ropoj Meruox

biank oprana |
aJIMMHHCTpPAILMK FOpo/ia,
II0JIBEJOMCTBEHHOI'O YUPEKICHUS
(yryioBO# ITaMI) |

KpaTtkoe HanMeHOBaHME KOHPHUACHIIMATHHOTO JOKYMEHTA

TekcroBas yacTh KOHPUACHIIMATHHOTO IOKYMEHTA

[Ipunoxenus:

I. HaumeHoBaHHe NOPWIOKEHHS ..., yd. No ot " " 20, 9K3.Ne
CITy’)keOHOTO TOJTB30BaHUS.

2. HaumenoBanue npuioxeHus ..., ya.Ne ot " " 20, 3x3.Ne

CIIy’keOHOTO MOJIb30BaHUs, TOJIBKO B aJIpec.

Jiist ciry’keOHOTO MOJIb30BaHUS
k3. Ne

_ ,Ha4 n., nns

_,Ha 4 n., qus

JlOIKHOCTh PYKOBOAUTES Iloamuce Nunnmanel, pamumus

Vu. Ne 173 gcm,

HCITOJIHEHO 23 2K3.

9k3. Ne 1 - B n1eno

9k3. No 2 - 23 - B opraHbl aAMUHUCTpPAIMH, [TOJIBEIOMCTBEHHbIC YUPEIKICHU,
COTJIaCHO PacChUIKE

4/M - YHUUYTOXKEH

Hcn. u otm.:

noipkHocth, DUO, Tem. -

mara
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[Tpunoxenue 2
K MHCTpyKumu mo mnopsiaky oOpaiieHus ¢

KOH(pHUACHITHATHHON nHpopManuen B
aIMUHUCTPALIUU ropozaa "
[MOIBEIOMCTBEHHBIX OpTraHH3aIHIX,

PACIOJIOKEHHBIX HAa TEPPUTOPUU TOPOJCKOTO
OoKpyTra ropos Meruox

Jst ciy»eOHOTO MOJIb30BaHMS

XAHTBI-MAHCUMUCKNU ABTOHOMHBIN OKPYT - IOTPA

(HaMMeHOBaHUE OpraHa MECTHOT'O CaMOYIIPABIICHHUS,
MOABEIOMCTBEHHBIX OpraHU3aIUsX,)

Kypnain (o6moxka)

(HamMeHOBaHWE BUJIA yUeTa)

Hayar: " " 20 T.
OxonueH: " " 20 T.
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[Tpunoxenue 3
K MHCTpyKumu mo mnopsiaky oOpaiieHus ¢

KOH(pHUACHITHATHHON nHpopManuen B
aIMUHUCTPALIUU ropozaa "
[MOIBEIOMCTBEHHBIX OpraHH3aIusiX,,

PACIOJIOKEHHBIX HAa TEPPUTOPUU TOPOJCKOTO
OoKpyTra ropos Meruox

Kypuan
yuyeTa ucxoasimmx (OTnpasJisieMbIX) KOH(HIEHINAIbHBIX IOKYMEHTOB
[Topsiakos Bun u kparkoe coaepxxanue [Monpaznenenue u Gpammius OtneyaTaHo Howmep peectpa (pacmucka)
bl HOMEP WCTIOJTHUTEIIS WJIY TIOPSIKOBBIN HOMEP 1O
KOI-BO KOI-BO Pa3HOCHOM KHHTe
9K3. JIMCTOB B
9K3.
1 2 3 4 5 6
OTnpaBieHO JOKYMEHTOB Pacnmcka paboTHuKa Paciucka o | IIpumeua
CILy>KOBbI J1€J0MPOU3BOICTBA IIPOBEpPKE HUE
Kyna u xomy Howmepa Homep Howmep nena v Toma, | py HOMep M jaTa aKTa 00 HATYIHS
JIBHOTO JNOKYMEHT, HOMepa nara
MACHhMA U JIUCTOB
nara
7 8 9 10 11 12 13
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[Tpunoxenue 4
K MHCTpyKumu mo mnopsiaky oOpaiieHus ¢

KOH(pHUACHITHATHHON nHpopManuen B
aIMUHUCTPALIUU ropozaa "
[MOIBEIOMCTBEHHBIX OpraHH3aIusiX,,

PACIOJIOKEHHBIX HAa TEPPUTOPUU TOPOJCKOTO
OoKpyTra ropos Meruox

Kypuan
yuyeTa BXOAAIIUX (MOCTYNMUBIINX) KOH(PUIEHINAIBHBIX JOKYMEHTOB
VYueTHbli Hara Bun u kparkoe Ortkyna nocrynwi | Homep u gata KonuuectBo n1ucToB
HOMED MOCTYIJICHUS | COJiepKaHUe JOKYMEHTa U3/IaHUS
JIOKYMEHTa
1 2 3 4 5 6 7
Komy Bb11aH [Toanuce 3a [Moamuce 3a | Muanekc (Homep) nena, HOMepa JINCTOB OtmMmeTkH 0 [Ipumeuanue
MOJIy4eHUEe U | BO3BpaT U JaTa | iena, KyJa MOAIUT JOKYMEHT, HOMEp U pOBEpKeE
nara JaTa akTa 00 YHHUTOXKEHUHU JOKYMEHTA HaJTU4Us
JOKYMEHTOB

8 9 10 11 12 13
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[Ipunoxenue 5
K MHCTpyKumu mo mnopsiaky oOpaiieHus ¢

KOH(pHUACHITHATHHON nHpopManuen B
aIMUHUCTPALIUU ropozaa "
[MOIBEIOMCTBEHHBIX OpTraHH3aIHIX,

PACIOJIOKEHHBIX HAa TEPPUTOPUU TOPOJCKOTO
OoKpyTra ropos Meruox

Kypuan

y4yeTa MAaIIMHHBIX HOCHTe/1el KOH(puAeHIHAIbHOH HHpopManun

VYueTHEI Jara Tumn, emxocts | CepuitHbIN OTMeTKa 0 MectoHaxoxaeHau | OTMETKaA O CHITHH C Csenenus 00
it HOMep | yueTa HOCHUTEIA HOMEp MIOCTaHOBKE HA y4eT € HOCHUTEIA yuera (DUO u YHUUYTOKECHUU
HOCHUTEI HOCHUTEIA (®UO, noamnucek, (ampec, N IIOAITHCH HOCHUTEIA
s naTa) KaOHMHETA) OTBETCTBEHHOT'O (pexBU3UTHI AKTa
JU1a, 1aTa) 00 YHUYTOXEHUN)
1 2 3 4 5 6 7 8
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[Ipunoxenue 7
Kk MHcTpykumu no mnopsaky oOpaiueHus ¢

KOH(HISHIINATEHON uHpopmanuen B
aIMUHUCTPAIAN ropoja "
MIOJIBEZIOMCTBEHHBIX OpraHu3aIusIx,,

PAaCIOJIOKEHHBIX HA TEPPUTOPUU T'OPOJCKOTO
OKpyra ropox Meruox

PASHOCHAS KHUT'A N

(PEECTP)
JUISI CIAYA KOHOUJEHIMAJIBHBIX JOKYMEHTOB (ITIAKETOB)

(HauMeHOBaHMe OPIraHAa MECTHOI0 CAMOYIIPABJICHHS, OJABEAOMCTBEHHOI0 YUPeKICHHUS)

Hauara: " " 20 T.

OkoHnueHa: " " 20 T.

Cpok xpaHeHUs ner

N n/n [Hara YyeTHbIl HanmenoBanue nokyMeHTa Komy agpecoBan Konunuectso [Ipumeuanue
OTTPABIICHUS HOMED JOKYMEHT (ITaKeT) JIOKYMEHTOB
JOKYMEHTOB (makeros),
(makeToB) pacrucka B
MIOJIy4Y€HUH, 1aTa U
BpeMs
1 2 3 4 5 6 7
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[Ipunoxenue 8
K MHCTpyknmm 1o mopsiiky oOpamieHus c

KOH(HISHIINATEHON uHpopmanuen B
aIMUHUCTPAIAN ropoja "
MIOJIBEZIOMCTBEHHBIX OpraHu3aIusIX,

PAaCIOJIOKEHHBIX HA TEPPUTOPUU T'OPOJCKOTO
OKpyra ropox Meruox

Kypunan
yuyeTa BbIIa4U KOH(HUIEHIIHAIBHBIX JOKYMEHTOB
ITopsinkoB | Jlara nepenaun | Bug u kpatkoe KonnuectBo 11CTOB M Komy nepenan Pacniucka B Pacniucka [Tpumeua
BIif HOMEp | JIOKyMEHTa coJiepKaHue HOMEpa 3K3eMILISIPOB JIOKYMEHT Ha MOJTy4YEHU U MPUHSIBILIETO HUE
JOKYMEHT JOKYMEHTa UCIIOJTHEHUE JOKyMEHTa JOKYMEHT
a OcHoBHoOro Ipunoxe WU KEM o0OpaTHO u j1ara
JOKYMEHTa HUS HCIIONHEH
JOKYMEHT
1 2 3 4 5 6 7 8 9




yu€eTa BblaAavuu KOH([)I/IIICHIII/IaJIbeIX MaTepuaioB
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Kaprouka

[Ipunoxenue 9
Kk MHcTpykumu no mnopsaky oOpaiueHus ¢
KOH(HISHIINATEHON uHpopmanuen B
aZIMUHUCTpaLUU ropoza u
MOJIBEZIOMCTBEHHBIX, ~ PACMOJOXKEHHBIX  Ha
TEPPUTOPUU  TOPOACKOIO  OKpyra Topoj
Merunon

(men1, KHUT, )KYPHAJIOB, YepTesKeil MAIIMHHBIX HOCHUTeIel

uHdopmanun)
Hara NuB. N HanmenoBanwue (Bu) Howmep Komy BrImano OtmeTka o OtMeTKa 0 BO3BpaTe
KOH(UIEHITNAIEHOTO 3K3eMIuIsipa (momxuocTh, ®UO) | moOMyYeHUU (®UO oTBETCTBEHHOTO
Marepuaia (pocriuch u JIUIIA, POCIIHCH U JIaTa)
JiaTa)
1 2 3 4 5 6 7
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[Ipunoxenne 10

Kk WHcTpykuuu mo mopsaky oOpalieHus ¢
KOH(UICHITHATEHOMI
aJMUHUCTpaLUU

MOABEOMCTBEHHBIX
PAaCIIOJIOKEHHBIX Ha TEPPUTOPUU TOPOJICKOTO
OKpyra ropoa Meruon

uHpopmanuein B
ropona "
OpraHu3aIusiX,

BHYTPEHHSA OIIUCH
JOKYMEHTOB, HAXOAAILIUXCH B gejie Ne
N n/n Howmep Hara 3aroyioBOK Homepa [Ipumeuanue
JOKyMEHTA JOKyMEHTa JOKyMEHTa JIUCTOB
1 2 3 4 5 6
VToro IOKYMEHTOB .

KomnuecTBO JIMCTOB BHyTpeHHeﬁ OIIMcum

JOJIXHOCTB

amua,

cocTaBmBIIETO

BHYTPEHHIOIO OIIMCHb
IJOKYMEHTOB IeJjla

IaTa

(umbpaMy M NPONUCHIO)

[oonmce

(umdpaMm ¥ NOPONUCHI)

PacumdpoBKa NOOIUCU
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[Ipunoxenue 11
Kk HMHcTpykuum mno mnopsaky oOpamieHus ¢

KOH(UICHITHATEHOMI uH(popmanuen B
aJIMHHHUCTPAITUN ropoja 51
[IOIBEJOMCTBEHHBIX OpraHH3aIusX,

PAaCIIOJIOKEHHBIX Ha TEPPUTOPUU TOPOJICKOTO
OKpyra ropoa Meruon

CIIPABKA-3AMECTUTEJIb

HoommTer B meJjo N ToM N Ha JmcTax

(HaMMeHOBaHME INOKYMEHTAa: ChIpaBka, IOKJAal, OUMCBMO M T.II.)

YUTEeHHB 3a N ncr, ot " " 20 T., Ha
JUCTax U NPWUJIOXEeHMe K HeMy, yduTeHHoe 3a N  gecm, or " " 20 T.,
_ JncTax, M3 OAaHHOTO mejia M3bAT (B) u:
a) nomguwmT (BI) B meyjo N , ToMm N, gmumcTI ___ , B2 " "
T.;
©) HanpabJeH (BI) " " 20 T.;
(xomy)

B) BHOAH (BI) BO BPEMEHHOE II0JIb30BaHUE
(kOoMy M IO KAKOMy YUTEHHOMY IOOKYMEHTY)

T') YHMUTOXEH (BI)

(HoMep akTa ” »maTa)
OcHOBaHue :

(KkTO pazpemms M3BATMUE OOKYMEHTAa, IOJKHOCTL, €TI0 MNOANMCH, GamMuimsa, MHULMAJIIH)

IDokyMeHT (BlI) M3 Oejia M3bSJl:

(OOKHOCTE JIMIla, WM3BABIETO IOKYMEHTEH)
" 20 T.

(mopnmce) (PamMmimss, WMHULIMAJIH)
OOKYyMEeHT (BI) NPMHAJ Ha

(oTnmpaBkKy, MNOINUMBKY B OPYyTOe HOEJIO, Mepelady MCIOJHUTEJIO)

(OOKHOCTE JIMIla, WM3BABIETO IOKYMEHTEH)

(mopnmce) (PamMmimss, WMHULIMAJIH)
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[Ipunoxenne 12
Kk HMHcTpykuum mno mnopsaky oOpamieHus ¢

KOH(UICHITHATEHOMI uH(popmanuen B
aJIMHHHUCTPAITUN ropoja 51
[IOIBEJOMCTBEHHBIX OpraHH3aIusX,

PAaCIIOJIOKEHHBIX Ha TEPPUTOPUU TOPOJICKOTO
OKpyra ropoa Meruon

YTBEPXIAIO

HaunmenoBaHnue TOKHOCTH

PYKOBOIHTEIA OpraHa MECTHOTO CaMOYIIPABJICHUS UIIN
OpraHu3aIu

[Toamuce PacmmdpoBka moamnucu

n n 20 r.
AKT
npuemMa-tepeadu KoH(OUISHIIMATBHBIX 17T (JIOKYMEHTOB)
N n/n | Homep u nara nokymenTa (MHAEKC | 3arojoBOK JOKYMEHTa KonunuecTBo nucTos
Y KpallHUE JaThI Jiena) (mema) JOKyMEHTa (J1e71a)
1 2 3 4
Bcero JOKYMEHTOB (J1eJ1)

(KOTM4YeCcTBO JOKYMEHTOB IU(ppaMHU U TIPOITHUCHIO)

[Tepenan (momKHOCTD, (pamMITHsI, UMSI, OTYECTBO)

[Tpunsin (mOmKHOCTD, (haMIITHSI, UMsI, OTYECTBO)

" n 20 T.
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[Ipunoxenune 13
K VHCTpyknmu 1o TOpSAKy oOpamieHus c

KOH(UICHITHATEHOMI uH(popmanuen B
aJIMHHHUCTPAITUN ropoja 51
[IOIBEJOMCTBEHHBIX OpraHm3aIusX,

PAaCIIOJIOKEHHBIX Ha TEPPUTOPUU TOPOJICKOTO
OKpyra ropoa Meruon

YTBEPXIAIO
HavMeHOBaHMe IOOJIKHOCTU
PYKOBOOMUTEJIA OPITaHM3auum

[lopnuce Pacumbpporka nomnmucu
" " 20 T.

AKT
NPOBEPKM HAJNIMUMA M COCTOAHMA KOHOMOEHUMAJIEHEIX OOKYMEHTOB

(HaMMeHOBaHUE OpraHa I‘OCV,HapCTBeHHOIZ BJIACTH)

IDaTa Hauajla nposepku: " "

IaTa 3aBeplIeHMSA IPOBEPKM:

.

" " .

HacTosmmits axKT COCTaBJIeH IO pe3yJjbTaTaM I[IPOBEPKM HaJMuMsa U COCTOSHUSA
KOHOMIEHUMAJIbHEX IOOKYMEHTOB B ,
(HaMMeHOBaHMEe oOpraHa TI'OCYHNAPCTBEHHOWM BJIACTU)
IPOBEIEHHOY B COOTBETCTBUM C ,
(HaMMEHOBAHME U PEKBUIUTH PEUEeHUS O MNPOBEIEHUM MNPOBEPKM)
B XOIe IIPOBEPKM YyCTaHOBJIEHO:

1. Bce uucadgmmuecs B OOKYMEHTHE B HaAJIUUUU U
NpenbsaBJIEHH KOMMCCUM B IIOJIHOM OOBeMe, 23a MUCKJIUEeHMEM OTIPAaBJIEHHEIX U
YHUUTOXEHHEIX, 10 KOTOPHM MMEKTCsS MNOATBEPXOAKIMEe OOKYMEHTH (PEeecTph, aKTH Ha
YHUUTOXEHME) .

2. Haxopsammecs B HaJlMuMM IOOKYMEHTH IO COCTOSHMIO Ha 29 mexabpsa 20
rona y4YTEHH:
Bxomsaume KOHOMIOEHLMAJIbHEE IOKYMEHTH M IIPMJIOXEHMS K HUM C N o M\

COTJIaCHO XypHaJly YyueTa BXOIAWMX ([IOCTYNMBUMX) KOHOMIEHUMAJIBHHIX IOOKYMEHTOB
(N 10 HOMEHKJIaAType IOeJl) B HaJIuuuu.

PerucTpaumsa I[OJIYYeHHEIX IOOKYMEHTOB CBepeHa C COOTBETCTBYUMM XyPHAaJIOM
ydeTa, peecTpaMM Ha IIOJIyUEeHHYI KOPPEeCIIOHIOEeHLIMI.

PacxoxIOeHu HeT.

[IoOTOTOBJIEHHEIE (M3maHHBIE) , MCXOoIAmME KOHOMIEHLMAJIbHEE HOOKYMEHTH U
NIPUJIOXEHUSA K HuM C mo e COTJIaCHO XypHally ydeTa IIOIOI'OTOBJIEHHEIX
(M3OaHHBIX) KOHQUIEHLMAJIbHEX HOOKYMEHTOB (e II0 HOMEHKJIaType IneJl) B
HaJIMUUMA . Pacceuika nx CBepeHa C pacueTaMM PacCChUIKM, peecTpaMM Ha
OTIPABJIEHHYI KOPPECIOHINEHIMIO, Pa3HOCHOM KHUITOM. PacxoxXIOeHMM HeT.

Bxomamye KOHOMUIOEHLMAaJIbHBEIE HOOKYMEHTEHl, I[I€peBeIeHHEe Ha YyuYeT BHINEJIEHHOTO
XpaHeHUd c N mo N COIJIaCHO XypHaJly ydeTa KOHQUIEeHLMAaJlbHBIX
OOKYMEHTOB BHIOEJIEHHOT'O xpaHeHus (N HOMeHKJaTyper 20 T.), B HaJuduMu.
PerucTpaumsa I[IOJIYUEHHHX IOKYMEHTOB CBEpPeHa C COOTBETCTBYWIMM XypHaJIOM ydeTa,
peecTpaMM Ha IOJIYyYEHHYI KOPPEeCIIOHINeHLMIO. PacxXOXIeHMM HeT.

[locTynmBUMe (oTnpaBJieHHHE) MallMHHEIE HOCUTEJIN KOHOMIEHLMAJIbHOM
nHbopMauum c N no COTJIaCHO XypHalJly ydeTa MallMHHBIX HOCUTeJIeM
KOHbOMIEHUMAJIbHOM nHbopMaLUM (Ne IO HOMEHKJIaType IneJl) B HaJIMUUU.

PeI‘MCTpaLU/IFI IIOJIYUEHHEIX IIOKYMEHTOB CBE€PpEeHa C COOTBEeTCTBYyHIMVM XypHaJiloM ydeTa,
peecTpaMM Ha IOJIYyUEeHHYI KOPPEeCIIOHINeHLMIO. PacxXOXIeHMM HeT.
3. YueT m XpaHeHMe KOHOMIOEeHLMAJIbHBIX HOOKYMEHTOB OCYWECTBJIAOTCH B
COOTBETCTBUU C Tpe@OBaHI/[HMM MHC‘I‘pyKLU/H/[ I10 OEeJIOIIPOUM3IBOACTBY B
aIMAHUCTPAIMU TOPOJa M IMOJBEIOMCTBEHHBIX OPTaHM3AIMAX, PACIIOIOKEHHBIX Ha TEPPUTOPHH TOPOJICKOTO OKpyTa
ropoa Meruon
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YTBEPXIEHHOM IIOCTaHOBJIEHMEM aIMMHMCTpalUuM TIopoma OoOT 2017 roma

14

e

[lpencemaTesib KOMUCCUMA

(momnmuce) (pacumbporka DOONIUCHK)
YJjIeHEl KOMUCCUU

(momnmce) (pacumbpoBka MIOOMNMUCH)

(momnmce) (pacumbporka MNOOMNMUCH)
C akTOM IIPOBEPKM OBHAKOMJIEHEH :
(HavMeHOBaHMe IOJIXKHOCTU (momnmce) (pacumbpoBka MNOONMUCH)

OTBETCTBEHHOTO 3a KOHOMIeHLMAJIbHOE ,HeJ'IOHpOVISBO,HCTBO)

" " 20__ .
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[Ipunoxenune 14
Kk HMHcTpykuumum mno mnopsiaky oOpamieHus ¢

KOH(UICHITHATEHOMI uH(popmanuen B
aJIMHHHUCTPAITUN ropoja 51
[IOIBEJOMCTBEHHBIX OpraHH3aIusX,

PAaCIIOJIOKEHHBIX Ha TEPPUTOPUU TOPOJICKOTO
OKpyra ropoa Meruon

YTBEPXIAIO
HaunmenoBaHnue TOKHOCTH
PYKOBOIUTENSA OpraHU3aun

IToanuce Pacmm¢poBka noanucu
n " 20 r
AKT
npueMa-nepenayu aei (10KyMEeHTOB)
N | Homep u nara nokymeHnra 3aroJ0BOK JIOKyMEeHTa (ema) Konnuects
n/m | (MHACKC U KpallHUE ATk 0 JINCTOB
Jiena) JIOKyMEHTa
(nena)
1 2 3 4
Bcero IOOKYMEHTOB (IeJI)
(kONMMUeCTBO IOKYMEHTOB UMbpaMy M NPONUCHI)
[lepeman (mosrxHOCTL, GaMmIIMsa, WMS, OTUECTBO)
[MprHAa (momxHOCTL, GaMmuIMa, UM, OTUECTBO)

”w 20
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I[MOSICHUTEJIbBHAS 3AITMCKA
K ITOCTAHOBJICHHUIO aJIMUHUCTPALIMN TOPOJIa
«O nopsinke oOpaleHus ¢
KOH(puAeHIIMATbHON HHOpMaImei»

JlaHHOE TOCTAaHOBJIEHUE Pa3pabOTaHO C LEIbI0 00eCreueHUs] METOAUYECKOrO PyKOBOICTBA
[0 OpraHM3alUU KOH(PUICHIHMAIHHOTO JIEIONPOU3BOJCTBA B OpraHax aJMUHUCTpAIMU TOpoAa U
IIOJIBEJOMCTBEHHBIX OPIaHU3AlMAX, PACIIONOXKCHHBIX Ha TEPPUTOPHHM TOPOACKOTO OKpyra ropon
Meruon u obecriedeHus] KOHTPOJIS 32 TOKYMEHTAMHU <«UIs CIIY>KEOHOTO TTOJIb30BAHUS.

WNHcTpykius pa3zpaboTaHa B COOTBETCTBHHM C IOCTaHOBJIeHHEM ['yOepHatopa XaHTHI-
Mascuiickoro aBToHOMHOT0 oKpyra — FOrpsr ot 30 nexabpst 2012 roga Nel76 «O6 MHCTpYKUIMHU 1O
JIEJIONPOU3BOJACTBY B TOCYIapCTBEHHBIX OpraHax XaHTbI-MaHCHICKOTO aBTOHOMHOIO OKpyra —
IOrps! ncnoNHUTENBHBIX OpraHax rocyJapCTBEHHOH BiacTH XaHThl-MaHCHUICKOTO aBTOHOMHOTO
okpyra — IOrpe». IlocTaHoBICHMEM  PEKOMEHIOBAaHO PYKOBOIUTENAM IOJBEIOMCTBEHHBIX
OpraHM3aIMii, pacloJ0KEHHBIX HA TEPPUTOPUH TOPOACKOr0 OKpyra ropojsa Meruos, opranu3oBarthb
MOpsIIOK ~ oOpamieHnuss ¢ KoH(uaeHmManbHOW uWHGOpMAIell, B COOTBETCTBUM C JaHHOU
HNuctpykuuen.

WHuctpykuusa Oyner noBeleHa [0 CBEACHUS BCEX JOJDKHOCTHBIX JIMI[ aJIMUHHCTpalUu
ropojla U pyKOBOJUTENIEH IOABEAOMCTBEHHBIX OpraHM3alUil, PacIOJIOKEHHBIX Ha TEPPUTOPHUU
TOPOJICKOTO OKpyra ropox Meruos.

Kpome Toro, B HCTpyKIIMK 0003Ha4YE€HO, YTO pa3MenieHue (0myO0IMKOBaHHE) TOKYMEHTOB C
noMeTkol «JlJist ciry’)keOHOTO MOIB30BaHM (B TOM YKCIIE UX MPOEKTOB) Ha OQUIIMAIBHOM CaiiTe
aMUHUCTPALMU TOPOJIa YUPEXKICHUM, TOABEJOMCTBEHHBIX aIMUHUACTPALIUU TOPOJ1a, UHBIX CalTax
cetu VIHTepHET, a TaKkKe B CPEICTBAX MACCOBOM MH(OPMAIINH 3apeIacTCs.

HavanpHuk otaena crienuaibHbIX MEPONPUATUN T.II.dupcosa



